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改訂履歴 
 

Ver 日付 履歴 

1.0 2009.5.28 新規作成 
5月末の機能追加として 
・キーワード検索部分およびアドレス直接入力時の入力補完機能 
・検索結果対象にメーリングリストを追加 
・メールアドレスとの区別の為にメーリングリストを青字表示 
・カレンダーアイコン押下時の挙動修正 
・Gmail内のアドレス帳リンク文字列の変更可能化 

1.1 2009.7.31 ７月末の機能追加として 
・一定時間アドレス帳使用時の「一旦閉じる」が不要になる機能 
・メーリングリストメンバーを一覧表示する機能 

1.2 2009.11.1 Webページ版について記述を追加 
・Gmail作成画面の表示 
・選択した宛先のワンクリックコピー 

1.3 2010.2.10 2月末の機能追加として 
・キーワード検索のAND検索とOR検索機能 
・Gmail連絡先一覧の表示機能 
・Gmail連絡先への登録機能 

1.4 2010.03.31 3月末の機能追加として 
・メーリングリストの名前と説明の表示機能 

1.5 2010.06.17 5月末の機能追加として 
・メーリングリストメンバーの名前表示機能 
・メーリングリストメンバーの表示件数設定対応 
・アドレス選択ユーザーの一覧表示ボタン実装 

1.6 2010.06.28 全体的に改訂 

1.7 2010.12.15 11月末の機能追加として 
・宛先登録不可時のアラート表示対応 

1.8 2014.09.10 追加機能として「4.1 キーワード検索」に 
・組織を限定して検索　の説明を追加 

1.9 2015.03.31 DirectoryAPI対応に伴い、以下を修正 
・3.8　メーリングリストのメンバー一覧表示 
・3.9　Gmail連絡先(個人アドレス帳)の表示 

2.0 2015.08.03 以下を削除し、「5　FAQ（よくあるご質問）」に集約 
・5　トラブルシューティング 
・6　Q&A 
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1　機能構成 
 

CloudGate Address Bookは2つのバージョンをご用意しています。 
 
【ブックマークレット版】 

❏ メール作成画面→アドレス帳起動という利用フローです。 
❏ 選択した宛先が、メールの To, Cc, Bcc 欄に自動入力されます。 
❏ メールの新規作成、返信、転送画面で利用可能です。 
❏ Googleカレンダー、ドキュメント、サイトの共有設定画面でも利用可能です。 
❏ ＜特徴＞画面右下に「宛先に設定」ボタンが表示されています。 

 
 
【Webページ版】 

❏ アドレス帳起動→メール作成という利用フローです。 
❏ メールの返信、転送時、Googleカレンダー、ドキュメント、サイトにも利用できるアドレスの

コピー機能を搭載しています。 
❏ ＜特徴＞画面右下に「メールを作成」ボタンが表示されています。 
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【機能一覧】 
ブ…ブックマークレット版　／　W…Webページ版 

機能 ブ W 詳細 

Gmailのメール作成画面の
宛先へのアドレスの設定 

● ●  アドレス帳で作成した宛先（To,Cc,Bcc）を、Gmailのメール作成
画面の宛先へ設定します。 

アドレスの直接入力 ● ●  宛先のアドレスをアドレス帳からの選択ではなく、直接入力するこ
とができます。 

Gmailメーリングリストの
表示 
  

● ●  部署ツリー内に”メーリングリスト”というフォルダーを表示されま
す。このフォルダーを選択すると、Gmailのメーリングリストが一
覧表示されます。 
メーリングリストアドレスは、青字で表示されます。 
メーリングリストのアドレスをクリックすると、メーリングリスト
の説明とメンバーの情報（名前、アドレス）が表示されます。 

部署ツリーからのアドレス
帳検索 

● ●  部署ツリー内の部署を選択し、その部署に所属する人のアドレス帳
情報を一覧表示します 

Gmail作成画面の表示   ● 選択した宛先をセットした状態でGmail作成画面を別ウィンドウで
開きます 

選択した宛先のワンクリッ
クコピー 

  ● 選択した宛先をコピーボタンにより、ワンクリックでコピーできま
す。 

Gmail連絡先の表示 ● ●  Gmail連絡先のグループツリーを選択し、登録されている連絡先を
表示することが出来ます。 

Gmail連絡先への追加 ● ●  アドレス帳のデータをGmail連絡先へ追加をすることができます。
また、グループの新規追加も出来ます。 

キーワードによるアドレス
帳検索 

● ●  アドレス帳全体とGmail連絡先とGmailメーリングリストに対し
て、キーワードによる部分一致のAND検索またはOR検索を行い、
結果を一覧表示します。組織ツリーで選択中の組織に限定して検索
ができます。 
マッチング対象属性は、表示名、部署名、役職名、メールアドレス
になります。 

アドレスの入力補完候補の
表示 

● ●  「キーワードによるアドレス帳検索」および 
「メールアドレスの直接入力」時に、Gmail連絡先とアドレス帳お
よびメーリングリストアドレスを、入力補完候補として表示しま
す。 

  
表示データのソート 
  

● ●  表示データを、名前、部署名、役職、メールアドレスでソートする
ことができます。 

カレンダーへのリンク表示 ● ●  対象のGmailアカウントのカレンダーへのリンクを表示します。 

Googleカレンダー、ド
キュメント、サイトのアド
レス設定 

●   Googleカレンダーの予定ゲスト/Googleドキュメント･サイトの共
有にアドレス帳から選択してアドレスを設定します。 

一覧機能 ● ● To,Cc,Bccの選択済みアドレスを１つの画面で表示します。 
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2　初期設定 
 

弊社よりお送りする「共有アドレス帳説明資料」内の「how_to_use_address_book.html」をお使

いのブラウザで開き、初期設定を行ってください。 
（設定の手順も同HTMLに記載されています） 
 
 
 
how_to_use_address_book.html サンプル： 
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3　基本操作 
 

3.1　アドレス帳の初回起動 
 

【ブックマークレット版】 
 

2　初期設定　の手順でアドレス帳のブックマークレットを設定したブラウザでGmailを開き

ます。 
 

 
 
 

以下のいずれかの手順で、Gmailのメール作成画面を開きます。 
 

 
 
 

メール作成画面でアドレス帳のブックマークレットをクリックします。 
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別画面でアドレス帳が起動します。 
(※初回起動時は、ブラウザによりポップアップがブロックされる場合があります。ポップアッ

プブロックのメッセージを確認して、解除してください) 
 

 
 
 

セキュリティ上、SSOログインから一定時間経過後にアドレス帳に 
アクセスすると、以下のような画面になる場合があります。 

（※自動的に画面が閉じない場合は、「閉じる」を選択します。） 

 
 
画面が閉じたら、再度③の手順でブックマークレットをクリックします。 
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画面説明 
 
【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
 

 
 
【Webページ版　のみ】 
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3.2　部署検索 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
 
アドレス帳起動直後は、アドレス一覧は空白の状態になっています。ここから、部署を選択し

て、所属するアドレス一覧を表示させます。 
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3.3　宛先選択 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
 
Gmailの宛先に設定したいアドレスを選択します。 
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3.4　直接入力 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
 
共有アドレス帳にないアドレス(社外のアドレス等)を宛先に設定したい場合、「入力」をク

リックしてアドレスを直接入力できます。 
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3.5　宛先設定 
 

【ブックマークレット版 　のみ】 
 
Gmailの宛先に設定したいアドレスを選択したら、宛先に設定します。 
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3.6　選択した宛先でGmail作成画面呼び出し 
 

【Webページ版　のみ】 
 
3.3　宛先選択　の手順でGmailの宛先に設定したいアドレスを選択したら、メール作成画面

を呼び出します。 
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3.7　宛先アドレスのワンクリックコピー機能 
 

【Webページ版　のみ】 
 
3.3　宛先選択　の手順でGmailの宛先に設定したいアドレスを選択したら、「コピー」ボタ

ンを押します。 
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3.8　メーリングリストのメンバー一覧表示 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
  

Address Bookからメーリングリスト一覧機能をご利用いただくにあたり、Google管理コン
ソール上で、​GoogleAPI管理者アカウントが所属する組織に対し、”Groups for Business”
が有効​になっている必要がございます。詳細はこちらのFAQもご参考ください。 
https://sites.google.com/a/core.cloudgate.jp/faq_customer_sites/faq/addressbo
ok#00000603 

 
Google Appsで作成されているメーリングリスト(グループアドレス)の所属メンバー一覧をア

ドレス帳から確認し、宛先に設定することができます。 
(※企業様のポリシーにより、本機能を適用されていない場合もございます。システム管理者の

方へお問い合わせ下さい) 
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3.9　Gmail連絡先(個人アドレス帳)の表示 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
  
Gmailの連絡先のアドレスをアドレス帳画面から確認し、宛先に設定することができます。 
(※企業様のポリシーにより、本機能を適用されていない場合もございます。システム管理者の

方へお問い合わせ下さい) 
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Gmail連絡先グループのメンバー表示 
 

 
 
 
 
連絡先情報表示 
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3.10　Gmail連絡先(個人アドレス帳)への登録 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
  
共有タブのアドレスを、Gmail連絡先にコピーして登録できます。 
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新規グループの追加 
  
Gmail連絡先に登録するときに、新たにグループを作成することができます。 
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4　その他の便利機能 
 

4.1　キーワード検索　 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】  
 
アドレス帳画面上部の検索フィールドから、アドレス検索が可能です。 
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AND検索 
 

 
 
 
 
OR検索 
 

 
 
 
 
組織を限定して検索 
 
左側の組織ツリーで選択中の組織に限定して検索が可能です。 
※あらかじめ組織を絞って検索できるため、検索速度が速くなります。 
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4.2　ソート表示 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
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4.3　カレンダー表示 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
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4.4　Googleカレンダー、Googleドキュメント、Googleサイトへの設定 
 

【ブックマークレット版　のみ 】 
  
各Googleアプリケーションの以下の利用シーンで、アドレス帳からアドレスを選択して設定で

きます。 
Googleカレンダーで予定を作成画面でゲストを招待する 
Googleドキュメントでドキュメントを共有する 
Googleサイトでサイトを共有する 
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4.5　一覧機能 
 

【ブックマークレット版 ･ Webページ版　共通】 
  
選択したアドレスを一つの画面で確認できるサブウィンドウが立ち上がります。 
 

 
 
 
 

5　FAQ（よくあるご質問） 
 

CloudGate FAQサイト 
https://sites.google.com/a/core.cloudgate.jp/faq_customer_sites/faq/addressbook 
 
上記専用サイトをご覧の上、ご不明点の解決、トラブルシューティングにお役立ていただけますと幸い

でございます。 
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